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Fir unser kleines Team suchen wir zum 1.1.2026 eine
Assistentin der Geschaftsstelle

10h / Woche, befristet zum 31.12.2027

Die Freiburger Fachstelle Intervention gegen Hausliche Gewalt — kurz: FRIG — ist eine lokale
Koordinierungsstelle im Themenbereich Hausliche Gewalt. Unsere Hauptaufgaben sind
Vernetzung- und Offentlichkeitsarbeit, Fortbildungen und Vortrage sowie Beratung von
Fachpersonen, Angehorigen und dem sozialen Umfeld. Aktuell besteht unser Team aus zwei
fachlichen Koordinatorinnen und zwei Assistenzen.

Wir arbeiten unter der Tragerschaft des Frauen- und Kinderschutzhaus Freiburg e.V.
Gemeinsam mit den Kolleginnen des Frauen- und Kinderschutzhaus und der Frauen-
Beratungsstelle bei Hauslicher Gewalt haben wir Bliroraume und einen Beratungsraum in der
Stirtzelstrale 22, mitten im Stadtteil Freiburg-Stihlinger.

Deine Aufgaben bei uns

- gemeinsam mit Deiner Kollegin kimmerst Du Dich um das Management unserer
Geschaftsstelle

- auch die Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen, wie unsere jahrliche
Fachtagung im Historischen Kaufhaus oder unsere verschiedenen Fach- und
Netzwerkgruppen liegt in eurer Verantwortung — Ihr sorgt so fur einen reibungslosen
und erfolgreichen Ablauf

- Du bist Ansprechperson fir Klient*innen und Netzwerkpartner*innen fir die
Weitervermittlung an unsere beiden Koordinatorinnen, egal ob tber Telefon, personlich
oder per E-Mail

- durch Deine Protokolle und Nachbereitungen stellst Du die Wirksamkeit unserer Arbeit
sicher

- Du bringst unsere gewachsene Ablage auf ein neues, modernes Level und gestaltest so
eine wesentliche Grundlage unseres Wissensmanagements

- mit Deiner aufgeschlossenen, kommunikativen Art sorgst Du mit dafir, dass wir
erfolgreich sind und gemeinsam als Team beste Arbeit leisten

Das bieten wir Dir

- eine bis zum 31.12.2027 befristete Stelle, angelehnt an den Tarifvertrag des
Offentlichen Dienstes: EG 6

- eine Mitgliedschaft bei Hansefit

- eine sinnvolle und gemeinwohlorientierte Aufgabe im gesellschaftlich so wichtigen Feld
der Gewaltpravention

- ein 3-kopfiges weibliches Team, das vertrauensvoll und Hand in Hand
zusammenarbeitet und sich auf Dein Engagement freut

- eine Zusammenarbeit mit den Kolleg*innen im Frauen- und Kinderschutzhaus und der
Frauenberatungsstelle unter einem gemeinsamen Dach

- Einblicke in die Netzwerkarbeit der Stadt Freiburg
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Das bringst Du mit

Du kennst Dich mit den gangigen Officeanwendungen aus

Du hast keine Scheu, Dich in neue Themen einzuarbeiten und schreckst auch nicht vor
den emotionalen Herausforderungen zurlick, die Hausliche Gewalt mit sich bringt

die Moglichkeit, vorrangig vormittags zu arbeiten, und zugleich die Flexibilitat, ab und an
davon abzuweichen — aber immer mit reichlich zeitlichem Vorlauf fir Deine privaten
Planungen

im besten Fall hast Du Berufserfahrung in der Blroorganisation oder im
Veranstaltungsmanagement — aber alles kann man lernen, denn auch dafir sind wir da

Du mochtest mehr wissen? Marlene Illers und Martina Raab-Heck stehen fiir Deine Fragen

bereit: 0761-8973520
Und auch auf unserer Homepage frig-freiburg.de findest Du viele weitere Informationen Uber

unsere Arbeit.

Wir freuen uns Uber Deine Bewerbung bis zum 30. September 2025 an info@frig-freiburg.de



https://www.frig-freiburg.de/
mailto:info@frig-freiburg.de

